Podatelna - informace o provozu podatelny a o podminkach pfijimani dokument

Zakladni Skola Brno, Sirotkova 36, prispévkova organizace, Sirotkova 371/36, 616 00 Brno
Provozni doba: pracovni dny od 7:30 do 15:00 hodin

Na vySe uvedeném pracovisti jsou pfijimana osobni a postovni listovni podani. V pfipadé, ze doru¢eny
dokument v analogové podobé je neuplny nebo necitelny (poSkozeny) a je mozné urcit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni idaje, bude odesilatel o zjisténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalsi
postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vadu odstranit nebo neni-li mozné urcit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni udaje, poSkozeny dokument Zakladni Skola Brno, Sirotkova 36,
pfispévkova organizace dale nezpracovava.

Adresa pro doruéovani datovych zprav
ID datoveé schranky: mpi3naw
Elektronicka adresa podatelny: podatelna@zssirotkova.cz

Datovou zpravu (podani v digitalni podobé) je mozné dorugit:

prostfednictvim informacniho systému datovych schranek (maximalni velikost jedné datové zpravy je
20 MB), zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu podatelny (maximalni velikost jedné
datové zpravy je 10 MB), na pfenosném technickém nosici (maximalni velikost jedné datové zpravy je
10 MB).

Pravidla pro podani na prenosném technickém nosici dat:
Pfipustnym pfenosnym technickym nosi¢em dat (dale jen ,nosi¢“) je CD, DVD nebo USB flash disk.
Pfedany nosi€ se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho podani podatelné.

Prijimané formaty datovych zprav:

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:

PDF, PDF/A, TXT, RTF, DOC/DOCX, XLS/XLSX, ZFO (datovy format ZFO je uren pouze pro ucely
zpracovani technologickymi datovymi schrankami).

Statické obrazové dokumenty:
PNG, TIF/TIFF, JPG/JPEG/JFIF.

Databaze:
XML, kde soucésti pfedavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho struktury pomoci
schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).

Nalezitosti dorué¢ovani datové zpravy:
Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych soubor(, musi byt z podani zfejme, ktery
soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho pfilohami.

Bezpecénost datové zpravy:

Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpisobem (napf. je necitelna),
obsahuje datovy format, ktery Zakladni Skola Brno, Sirotkova 36, pfispévkova organizace nepfijima,
nebo pocitaCovy program, jenz je zpUsobily pfivodit Skodu na informaénim systému nebo na
informacich zpracovavanych organem vefejné moci, neni podatelnou pfijata a odesilatel, pokud je
znam, je o této skute€nosti vyrozumén.

Potvrzeni o doruéeni datové zpravy:

Zprava potvrzujici doru€eni datové zpravy neni potvrzenim spinéni nalezitosti podani podle jinych
pravnich pfedpist. Pokud bude zjisténo, ze datova zprava v tomto smyslu nema pfedepsané
nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude podavatel vyzvan k jejich odstranéni, k ¢emuz mu bude
poskytnuta pfiméfena lhita.



